OGLOSZENIE

»OLMEDICA” w Olecku sp. z o.0. oglasza nabdr na stanowisko:

SPECJALISTA DS. PEAC

Godziny pracy: praca w godzinach 7.30-15.30
Poszukujemy osob:

dyspozycyjnych od zaraz z doswiadczeniem
odpowiedzialnych,

zaangazowanych w prace,

Zakres zadar:

Sporzqdzanie list ptac, wprowadzanie danych podatkowych pracownikéw Spétki do bazy danych,
prowadzenie komputerowej bazy danych, dotyczqcych sktadek ZUS- program Ptatnik, sporzqdzanie
comiesiecznej analizy ptac, wystawiane zaswiadczen o wysokosci wynagrodzenia pracownikéw
Spoiki, sporzqdzanie deklaracji dotyczqcych podatku dochodowego od oséb fizycznych, roczne
rozliczanie pracownikow z podatku, wystawienie PIT-11, 8B, archiwizowanie dokumentéw ptacowych,
prowadzenie rozrachunkéw z pracownikami, przestrzeganie przepiséw ZUS, prawa pracy itp. oraz
$ledzenie w tych przepisach zmian oraz ich biezqce aktualizowanie, prowadzenie spraw dotyczqgcych

Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

Wymagania:

Wyksztatcenie: minimum Srednie, wyksztatcenie wyzsze, kursy bedq dodatkowym atutem
Znajomos¢ obstugi edytora tekstu i podstawowego arkusza kalkulacyjnego

Umiejetnosci: sprawnego komunikowania sie i rozwiqzywania sytuacji problemowych
Cechy osobowosci: rzetelnosé, doktadnosé, odpowiedzialnosé, pracowitosé, zaangazowanie,
wysoka kultura osobista.

Kontakt: nr telefonu: 87 520 22 95 wew 313 lub 697 982 361

adres e-mail: kadry@olmedica.pl lub olmedica@olmedica.pl
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